別紙－１　特採依頼票　兼　通知書　様式例

	No.
	

	所属
	

	発
行
元
(*1)  
	部長
	課長
	担当

	
	
	
	(Tel       )


　　　　　　　　　　部長殿
　　　　　　　　　　部長殿
　　　　　　　　　　部長殿
写し）

　　　　　　　　　　部長殿
　　　　　　　　　　部長殿
　　　　　　　　　　部長殿

特採依頼票　兼　通知書

１．特採内容　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　［原紙は現品添付］

	申請元記入
	承認
担当

(Tel       )


原則として、申請元記入欄の各項目全てについて記入すること。

申請元

仕様・図番

品名

型格

納入者(ﾒｰｶ)

物品レベル

　試作　・　初回　・　量産

使用工場

過去の同一特採

　有（　　回）　・　無

使用機種

対象号機

納入日

現品，荷札表示と荷姿

(必要により図面，写真を添付)
　　　　　　　　　　　　　　注記）半導体部品の場合、リールの向きなども荷姿として記載すること。
注文番号または製番

図番

注文数

納入数

特採数


	特採依頼の内容

（寸法，特性，外観，その他）

特採発生原因

（納期確保，取引先仕損低減，ＦＪ責任，その他）

今後の対策

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（対策書提出：　有　・　無　）


	


２．検討部門の見解（必要に応じて検討部門を選択し、検討を依頼すること）
【検討部門での回答期限：　　　　年　　月　　日　／　３日～２週間程度】
	検討部門記入
	特採依頼部門は、必要に応じて下記に検討依頼部門を回送順に記載する。　
下記に記載された検討部門は、見解を記載し次部門へ回送すること。

特に、仕様化部門・技術部門等は、①法律・規制要求事項の適合、②顧客要求事項への適合、③製品の公開スペックへの適用、④特採内容が与える影響を勘案し、必要な検討・検証の実施、について□確認済み, □実施済み, □対象外(理由)を見解に記載すること。

回送順序は、仕様化部門、技術部門、製造部門等を先とし、品質保証／管理部門は最後に設定すること。

注：回送ルート（原紙回送）

　　　発行元　→　検討部門　→　決定部門　→　発行元　および　関係部門　　（下記以外に適用）
　  　　発行元　→　決定部門　→　検討部門　→　決定部門　→　発行元　および　関係部門　（ネットワーク製品を含む基幹系部門QMSに適用）
検討部門（回送順）

見　　解

次工程への指示内容
（添付資料：　有・無）

承認

１

所属：

①□確認済、□対象外(理由:        )
②□確認済、□対象外(理由:        )

③□確認済、□対象外(理由:        )

④□実施済、□対象外(理由:        )
　　　　　　（有・無）

(Tel       )

２

所属：

①□確認済、□対象外(理由:        )

②□確認済、□対象外(理由:        )

③□確認済、□対象外(理由:        )

④□実施済、□対象外(理由:        )
　　　　　　（有・無）

(Tel       )

３

所属：

①□確認済、□対象外(理由:        )

②□確認済、□対象外(理由:        )

③□確認済、□対象外(理由:        )

④□実施済、□対象外(理由:        )
　　　　　　（有・無）

(Tel       )




３．特採決定部門の見解
【特採決定部門での回答期限：　　　年　　月　　日　／　３日～１週間程度（検討部門での回答後の日数）】
	特採決定部門記入
	Rep.No.　　　　　　　　　　　　　
所属　　　　　　　　　　　　　
特採可否

特採可　・　特採否

特採等級

　重大　・　軽微

ﾄﾚｰｻﾋﾞﾘﾃｨ管理

必要　・　不要

特採時の値引き率

　　　　　　　％

特採承認番号

←各部門で、一意の管理番号を「特採承認番号」として採番し、付与すること。
通知事項

(使用条件，期間等)

確認結果
①法律・規制要求事項の適合　：□確認済、□対象外(理由:                      )
②顧客要求事項への適合　　　：□確認済、□対象外(理由:                      )
③製品の公開スペックへの適合：□確認済、□対象外(理由:                      )
④特採内容が与える影響を勘案し必要な検討・検証を実施
：□実施済、□対象外(理由:                      )
判定者(*2)
調査
担当
(Tel      )

通知先

　　　　　　　　　　　　殿，　　　　　　　　　　殿

写し）　　　　　　　　　殿，　　　　　　　　　　殿 
　貴部門からの特採依頼について、上記の通り決定しましたので通知致します。

　また、品質管理担当部門におかれましては上記使用条件について、関係部門，関係者への指示および運用徹底をお願い致します。　　　　　　　　　（添付資料：　有　・　無　）


【注意事項】*1：発行元は、特採依頼事項を記入し必要に応じ製品見本，成績書等を添付のうえ、写しを特採決定
部門へ送付する。なお、本用紙に書ききれない場合は、別紙（原紙）を添付する。
　　　　　　*2：特採決定部門の判定者は、統括部長または統括部長より権限委譲を受けた部長とする。




























